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CAPITULO |

DESENVOLVIMENTO DO ANO ESCOLAR

Artigo 1°
Ano Escolar

1. O ano escolar comeca no dia 01 de Outubro e termina a 31 de Julho. O inicio
e termo de cada ano lectivo constam do respectivo calenddrio de
actividades lectivas.

2. O ano lectivo é dividido em dois semestres: o 1° que decorre entre Outubro e
Fevereiro, e 0 2° enfre Marco e Junho.

3. O calenddrio das actividades lectivas serd afixado durante a primeira
quinzena escolar.

4. Serdo lectivos os dias da semana, excluindo Domingos e feriados oficiais.

5. As sessoes de ensino de natureza colectiva terdo duracdo varidvel, de acordo
com a natureza das unidades curriculares, podendo ser de uma hora, hora e
meia ou duas horas. Entre cada hora, haverd um intervalo de 10 minutos.

6. As actividades lectivas interrompem-se nos periodos de férias oficiais e entre
01 de Agosto e 14 de Setembro.

Artigo 2°
Processos de Validacdo e Creditacdo de Estudos/Competéncias

1. Esta matéria consta do Regulamento de Creditacdo de Formacdo e de
Experiéncia Profissional do ISAL.

CAPITULO Il

NORMAS REGULAMENTARES DE LICENCIATURA

Artigo 3°
Condicodes Especificas de Ingresso

1. O acesso aos cursos do Instituto estd sujeito as condicdes legalmente fixadas
para o Ensino Superior.
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2. Os candidatos deverdo satisfazer cumulativamente as seguintes condicoes:
a) terrealizado, uma das provas de ingresso fixadas para o curso pretendido:

» Licenciatura em Turismo: Portugués ou Histéria ou Geografia;

= Licenciatura em Org. e Gestdo Hoteleira: Portugués ou Economia ou
Matemdtica;

» Licenciatura em Gestdo de Empresas: Portugués ou Economia ou
Matemdtica.

b) ter obtido nas provas de ingresso fixadas para esse curso a classificacdo
minima exigida: 95 Pontos;

c) ter obtido na nota de candidatura, a classificacdo minima exigida: 95
Pontos.

3. A formula da nota de candidatura é a resultante da soma da classificacdo
média do ensino secunddrio, com uma ponderacdo de 65%, com a
classificacdo da prova de ingresso, com uma ponderacdo de 35%.

4. As condicdes e regras especificas para as restantes formas legalmente
previstas para ingresso, nomeadamente concursos especiais, mudanca de
Curso, reingresso, etc., sdo as definidas pelos respectivos diplomas e, quando
aplicavel, por normas ou regulamentos internos especialmente elaborados
para o efeito pelo érgdo legal e estatutariamente competente.

Artigo 4°
Condicdes de Funcionamento

1. Esta matéria consta dos Estatutos do ISAL.

Artigo 5°
Estrutura Curricular, Plano de Estudos e Créditos

1. As licenciaturas estdo organizadas segundo o sistema europeu de
acumulacdo e transferéncia de créditos (ECTS), de acordo com os respetivos
planos de estudos, publicados na 2° série do Didrio da Republica.

Artigo 6°
Regime de Avaliacdo de Conhecimentos

1. Esta matéria consta dos Estatutos do ISAL.
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Artigo 7°
Regime de Precedéncias

1. O regime de precedéncias consta dos Estatutos do ISAL..

Artigo 8°
Regime de Prescricdo do Direito d Inscricdo

1. Esta matéria consta dos Estatutos do ISAL.

Artigo 9°

Coeficientes de Ponderacdo e Procedimentos para o Cdilculo da
Classificacdo Final

1. Esta matéria consta dos Estatutos do ISAL.

Artigo 10°
Elementos que constam obrigatoriamente das Cartas de Curso

1. O grau de licenciado € titulado por uma carta de curso, de acordo como
estipulado elo artigo 49° do Decreto-lei n® 107/2008, de 25 de Junho,
acompanhada pela emiss@do de um suplemento ao diploma, elaborado nos
termos e para os efeitos do artigo 40° do Decreto-Lei n° 42/2005, de 22 de
Fevereiro.

2. SAo elementos obrigatérios das cartas de curso:
a. Nome completo do diplomado;
b. Documento de identificacdo pessoal;
c. Filiacdo;
d. Ano de conclusdo do curso;
e. Denominacdo do curso;
f. Classificacdo final do curso;
g. Grau académico;
h. Diploma legal de autorizacdo de funcionamento do curso;
i. Data de emissdo:
j. Assinatura(s) do(s) responsdvel(eis);

k. O Selo Branco do ISAL.
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3. Ndo se passard mais de uma Carta de Curso / Suplemento ao Diploma a cada
individuo que tenha concluido o seu curso, salvo autorizacdo do Conselho
Técnico-Cientifico que serd mencionada no novo documento, pagando o
requerente, como emolumentos, o dobro da propina.

4. NGo é permitido passar simples Certiddes de Curso

Artigo 11°
Prazo de Emissdo da Carta de Curso e do Suplemento ao Diploma

1. Reunidas as condicoes e apds requeridos, a Carta de Curso e o Suplemento
ao Diploma sé@o emitidos num prazo de 90 dios.

Artigo 12°
Processo de Acompanhamento pelos Org&os Pedagdgico e Cientifico
1. O processo de acompanhamento € da responsabilidade do Conselho

Tecnico-Cientifico e do Conselho Pedagdgico do ISAL, podendo ser ouvido
o Conselho de Direccdo do instituto.

CAPITULO 1lI

PROPINAS E EMOLUMENTOS

Artigo 13°
Precdrio

1. As propinas e as taxas de emolumentos sdo fixadas até ao inicio do periodo
de matricula e/ou inscricdo. A respectiva tabela vigorard durante o ano
escolar sempre que o nUmero de inscricdes seja considerado suficiente para
o funcionamento do curso.

2. A tabela conterd as propinas relativas & matricula e/ou inscricdo, frequéncia,
comparéncia ao exame final ordindrio, extraordindrio, especial frabalhador
estudante e especial, repeticdo do exame final para melhoria de
classificacdo e as taxas de emolumentos relativas a certiddes e Carta de
Curso.
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Prazos e Modalidades

1. As propinas de candidatura poderdo ser pagas em uma sé fraccdo ou em
duas, nos prazos previomente fixados.

2. A propina de matricula e/ou inscricdo é paga de uma sé vez no acto da
mafricula.

3. A propina de frequéncia, estabelecida num valor unitdrio para o ano lectivo,
corresponde a dez fraccdes que poderdo ser liquidadas anual, trimestral ou
mensalmente, de acordo com a op¢do do proprio aluno.

4. Os prazos de liquidacdo da propina de frequéncia sdo os seguintes:

- quando o aluno tiver optado pelo regime de pagamento anual, a
liguidacdo deverd ser efectuada no momento da matricula usufruindo de
um desconto do seu valor total, nos fermos do regulamento préprio.

- no regime de pagamento trimestral a liquidacdo deverd ser feita até o dia
05 do primeiro més de cada trimestre, ou seja, dos meses de Outubro,
Janeiro e Abril;

- no regime de mensalidades, a liquidacdo deverd ser efectuada até ao dia
05 de cada més.

5. Exceptua-se dos regimes de pagamento trimestral ou mensal, referidos no
numero anterior, a propina respeitante a 10° fraccdo do ano lectivo que
deverd ser paga antecipadamente, no acto da matricula e/ou inscricdo.

6. O pagamento ndo atempado da propina de frequéncia, de acordo com o
regime que tiver sido adoptado, dard lugar ao agravamento do seu valor,
nos termos do regulamento préprio.

7. Em caso de desisténcia ou de perda de inscricdo, nos termos previstos no n°
8 do Art°55, Capitulo lll, Parte lll do Estatuto, ndo serdo devolvidas quaisquer
importancias pagas pelos alunos.

8. A propina de requerimento para exame em época ordindria, extraordindrio,
especial tfrabalhador estudante e especial (alunos finalistas) € obrigatéria
para todos os alunos que requeiram, por escrito, ao Conselho de Direccdo
deste Instituto a prestacdo do referido exame.

9. O pagamento ndo atempado das propinas do ponto 8 dard lugar ao
agravamento de 100% do seu valor, no prazo limite de 48 horas.

10. Qualquer propina apds efectivada ndo € passivel de reembolso.
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CAPITULO IV

REGRAS DE TRANSICAO PARA OS PLANOS ADEQUADOS A BOLONHA

Artigo 15°
Prosseguimento de Estudos

1. De acordo com o ponto 3 do art. 66° do Decreto-Lei n°® 74/2006 de 24 de
Marco, a coexisténcia entre a nova organizacdo de estudos e a anterior ndo
deve exceder um ano lectivo, pelo que o ISAL optou pela entrada em
funcionamento, no ano lectivo 2007/2008, dos trés anos curriculares dos novos
planos de estudos de todos 0s cursos.

2. Compete ao Conselho Técnico-Cientifico, ouvido o Conselho Pedagdgico,
proceder 4 validacdo e creditacdo de estudos da formacdo obtida na
anterior organizacdo e fixar o nUmero de créditos e as unidades curriculares
que deverdo realizar os alunos que em 2007/2008, transitem da anterior para
a nova organizacdo de estudos.

3. Transitam para a nova organizacdo de estudos os alunos que no ano lectivo
2006/2007, se encontravam matriculados nos 1° e 2° anos curriculares de
cada curso.

4. Aos alunos que no ano lectivo 2006/2007 se encontravam matriculados nos
3% anos curriculares € que ndo hajam concluido o grau de bacharel,
aplicam-se com as necessdrias adaptacdes os pontos 1, 2 e3 deste artigo.

5. No inicio do ano lectivo de 2007/2008, todos os alunos finalistas que
manifestem infencdo de concluir o seu curso de acordo com o plano de
estudos cessante, deverdo apresentar o seu pedido, devidamente
fundamentado, ao Conselho Técnico-Cientifico para deliberacdo.

6. O ano lectivo de 2007/2008 serd o Ultimo ano de leccionacdo dos 2°s Ciclos
das Licenciaturas Bietdpicas, de acordo com os planos de estudos cessantes.

7. Os diplomados em 2006/2007, ou em anos anteriores, que desejem prosseguir
0s seus estudos de acordo com os planos adequados a Bolonha, terdo de
requerer, dentro dos respectivos prazos, o reingresso No Curso em causa, assim
como um processo de validacdo e creditacdo de estudos, aplicando-se
para o efeito os termos do artigo 2° deste regulamento.
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CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Artigo16°
Interpretacdo

1. As duvidas suscitadas nainterpretacdo e aplicacdo deste Regulamento serdo
resolvidas por despacho do Director Geral, ouvidos os érgdos competentes,
quando for caso disso.

Aprovado pelo Conselho de Direcdo a 17 de outubro de 2014
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Portarla n.* 801/8%
ds 11 de Setambre

A requerimento do CENIL — Centro de Linguas,
L.*, ¢om sede no Funchal:

Ao abrigo e nos termos dos artigos 17.°, n.* 3, 18.9,
0. 1, 19.%, 21.*%, n." 1, 25.* ¢ %1.° do Decreto-Lel
n." 271/8%, de 19 de Agosto:

Manda o Governe, pelo Ministro ds Educagio, o
seguinte:

1.% E reconhecido o Instituto Superior de Admi-
nistraglo ¢ Linguas — ISAL, de que ¢ titular o
CENIL — Centro de Linguas, L.**, a funcionar nas
instalagdes que possui no Funchal,

2.* E autorizado o inicle do funcionamento, no Ins-
tituto Superior de Admininracho ¢ Linguas — ISAL,
dos seguinies cursos, de azordo com o plinos de ssiu-
dos publicados e anexo & presente poraris:

Curzo superior de Técnicas de Turismo:
Curse superior de Organizaclo e Gestdo do
Turismo.

3.7 Aos cursos referidos no pimero anterior sdo
reconhecidos os efeitos correspondentes o5 da titula-
ridade do grau de bacharciato do envino piblico,

4.° As habilitagdes minimas que permuiiem o ingresso
em cada um dos cursos atris referidos sho ks exigidas
para os masmos ou similares ecursos do ensino publico,
sem prejuizo de outros requisitos que sejam estabele-
cidos no regulamento interno do Instituto Superior de
Administracdo ¢ Linguas — ISAL.

5.* Seri fixado, para cads ang lectivo, por portara
do Ministro da Educagho, o némero mixime de aly-
nos a admitir 4 matricula & frequincla, pam eada surso,
de acordo com critérios legalmente ssiabelecidos.

6.* O reconhecimento ¢ autorizacio estabelecidos na
preseqie portaria nio prejudicam, sob penn de revo-
gacdo, a obrigagio do cumprimento de eventuals adap-
tagbes ou correceBes que sejam determinadas pels
Direcgdo-Geral do Ensine Superior, quer em splicachs
de parecer das comissdcs de especialistas que se pro-
nunciaram sobre o processo de criaglo e funciopamenta
do Instituie e do eurso, quer de futuras Informagles
dos servicos de inspecgdo daquele depanamento, de
acordo com & legislaglio vigente.

Ministério da Educagio,
Assinada em |7 de Agosto de 1989

O Mimustro da Educagie, Roberte Artur do Luz Car-
neiro,
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ANEXO Il
TABELA DE PRECEDENCIAS

Licenciatura em TURISMO

Unidades Curriculares Precedidas

Unidades Curriculares Precedentes

Inglés | Inglés I
Inglés I Inglés Il
Inglés Il Inglés IV
Alemdo | Alemao I
Alemao I Alemado llI
Alemado llI Alemdo IV
Alemado IV Alemado V

Licenciatura em ORGANIZACAO E GESTAO HOTELEIRA

Unidades Curriculares Precedidas

Unidades Curriculares Precedentes

Inglés | Inglés Il
Inglés II Inglés Il
Inglés Il Inglés IV
Francés | Francés I
Alemado | Alemado I

Contabilidade Geral | Contabilidade Geral |l

Contabilidade Analitica | Contabilidade Analitica ll

Gestdo da Producdo Hoteleira | Gestdo da Producdo Hoteleira ll
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Unidades Curriculares Precedentes § Unidades Curriculares Precedidas

Contabilidade Geral |
Contabilidade Geral |
Matemdticall
Matemdatica ll

Contabilidade Analitica |

Contabilidade Geral lI
Gestdo Financeira
Matemdtica ll
Estatistica

Contabilidade Analitica ll
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