GUIA DO ESTUDANTE

O TEU FUTURO COMECA AQUI!

ANO LETIVO 2023/2024




CAROS ALUNOS.
BEM-VINDOS AO ISAL!

E COM ENTUSIASMO QUE VOS ACOLHEMOS NESTA CASA

ONDE SE PARTILHAM VONTADES, MOTIVACOES E SABERES.

SERA O INICIO DE UM PERCURSO DESAFIANTE E

GRATIFICANTE.

CRESCAM, EVOLUAM E CONQUISTEM O VOSSO ESPACO.

VOTOS DE UM EXCELENTE ANO LETIVO.




ALUNOS

DIREITOS E DEVERES

CONSULTE OS ESTATUTOS E REGULAMENTOS DO ISAL

DIREITOS

1. Serem respeitados em suas convicg¢des politicas, religiosas e filosoficas.

2 . Eleger os seus representantes para os 6rgaos colegiais do Instituto e
exercer o direito de representagao dos mesmos.

3. Utilizar os Servicos do Instituto de acordo com os regulamentos
aprovados.

4. Frequentar e participar de forma ativa nas sessdes ensino de natureza
coletiva e outras atividades escolares fundamentais para a sua
aprendizagem e formacgao.

DEVERES

1. Desenvolver, cultivar e aplicar as suas potencialidades no processo

ensino -aprendizagem facultado pelo Instituto.

2. Observar regulamentos e normas vigentes no Instituto.

3. Contribuir e empenhar-se para o prestigio e bom -nome do Instituto.

4. Zelar pelo patriménio cultural e material do Instituto.

5. Cooperar interessadamente nas atividades desenvolvidas pelo Instituto
contribuindo para o bom funcionamento do mesmo.

6. Abster-se de reunides e manifestacdes de caracter politico, ou outras
gue sejam alheias a finalidade do Instituto, dentro dos recintos do mesmo.




CALENDARIO

ANO LETIVO 2023/24

PERIODOS LETIVOS
SEMESTRES INICIO TERMO

1°, 3° e 5° 06 outubro 02 fevereiro

2°, 4° e 6° 28 fevereiro 28 junho

PARAGENS LETIVAS
PARAGEM INICIO TERMO

Natal 23 dezembro 01 janeiro
Epoca de Exames - 1°, 3° e 5° Semestre 05 fevereiro 27 fevereiro
Carnaval 13 fevereiro 14 fevereiro

Pascoa 26 margo 05 abril

EPOCA i TERMO
Ordinaria - 1°, 3° e 5° Semestres 07 fevereiro
Ordinaria — 2°, 4° e 6° Semestres 08 julho
Extraordinaria 26 agosto
Especial Trabalhador-Estudante 28 outubro

Especial (Finalista) 02 dezembro

EPOCAS DE EXAMES
EPOCAS DE EXAME INICIO TERMO

Ordinaria-1°, 3° e 5° Semestre 12 fevereiro 27 fevereiro
Ordinaria- 2°, 4° e 6° Semestre 1 julho 31julho
Extraordinaria 09 de setembro 27 setembro
Especial Trabalhador- Estudante 11 novembro 29 novembro

Especial (Finalista) 12 dezembro 10 janeiro




EXAMES 2023/24

TURISMO

Epoca Ordinaria - FEVEREIRO 2024

1° ANO - 1°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Principios do Turismo

Investigagdo em Turismo

Técnicas da C. e Relagdes Interpes.

Inglés |
Alemao |

Gestao de Empresas

2° ANO - 3°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Inglés llI

Histdéria da Arte em Portugal

Agéncia de Viagens e Op. Turisticos

Operagdes Hoteleiras Il
Alemao Il

Tecnologias de Informacao

3° ANO - 5°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Gestao Financeira
Produtos e Mercados Turisticos

Comportamento Organizacional

Patrimoénio Natural e Cultural da
Madeira

Patrimoénio Cultural e Turismo

DATA

16 fev. 2024
19 fev. 2024
20 fev. 2024
22 fev. 2024
27 fev. 2024
28 fev. 2024

DATA

12 fev. 2024
15 fev. 2024
19 fev. 2024

21 fev. 2024
23 fev. 2024

HORA/SALA
PREVISTA

19HO0O0 / Sala 9
19HO0O0 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19HO0O0 / Sala 9
19HOO0 / Sala 9

HORA/SALA
PREVISTA

19H00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19HO0O0 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19H00 / Sala 9

HORA/SALA
PREVISTA

19HO0O0 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9

19H00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9




EXAMES 2023/24

TURISMO

Epoca Ordinaria - JULHO 2024

1° ANO - 2°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Economia do Turismo
Inglés Il

Alemao ll

Marketing Turistico
Operagoes Hoteleiras |

Organizacao e Gestao de Eventos

2° ANO - 4°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Planeamento Turistico

Estratégia Empresarial

Animagao Turistica

Inglés IV

Alemao IV

Itinerarios Turisticos

3° ANO - 6°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Gestao de Destinos Turisticos

Competitividade e Inovacao

DATA

11 julho 2024
15 julho 2024
17 julho 2024
19 julho 2024
22 julho 2024
24 julho 2024

DATA

12 julho 2024
16 julho 2024
18 julho 2024
23 julho 2024
25 julho 2024
29 julho 2024

DATA

26 julho 2024
30 julho 2024

HORA/SALA
PREVISTA

19HO0O0 / Sala 9
19HO0O0 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19HO0O0 / Sala 9
19HOO0 / Sala 9

HORA/SALA
PREVISTA

19H00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19HO0O0 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19H00 / Sala 9

HORA/SALA
PREVISTA

19HO0O0 / Sala 9
19HO00 / Sala 9




EXAMES 2023/24

GESTAO DE EMPRESAS

Epoca Ordinaria - FEVEREIRO 2024

1° ANO - 1°SEMESTRE

UNIDADE CURRICULAR

Introduc¢ao ao Direito
Economia

Introdugao a Gestao
Matematica |
Contabilidade Financeira |

Business English

2° ANO - 3°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Estatistica Aplicada a Gestao
Mercados Financeiros

Gestao de Recursos Humanos
Fiscalidade

Contabilidade Analitica |

Gestdo da Qualidade e Operagdes

2° ANO - 5°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Estratégia Empresarial

Negociagao

Investimentos e Projetos Financeiros

Gestao Internacional

Planeamento e Controlo de Gestao

Gestao Financeira

DATA

12 fevereiro 2024
15 fevereiro 2024
19 fevereiro 2024
22 fevereiro 2024
23 fevereiro 2024
27 fevereiro 2024

DATA

12 fevereiro 2024
16 fevereiro 2024
20 fevereiro 2024
21 fevereiro 2024
26 fevereiro 2024
28 fevereiro 2024

DATA

12 fevereiro 2024
15 fevereiro 2024
19 fevereiro 2024
22 fevereiro 2024
23 fevereiro 2024
27 fevereiro 2024

HORA/SALA
PREVISTA

19HO0O0 / Sala 9
19HO0O0 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19HO0O0 / Sala 9
19HOO0 / Sala 9

HORA/SALA
PREVISTA

19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9

HORA/SALA
PREVISTA

19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9




EXAMES 2023/24

GESTAO DE EMPRESAS

Epoca Ordinaria - JULHO 2024

1° ANO - 2°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Contabilidade Financeira Il
Direito Comercial
Matematica ll

Calculo Financeiro
Comportamento Organizacional

2° ANO - 4°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Investigagao Operacional

Marketing

Gestao Logistica

Informatica de Gestao

Contabilidade Analitica Il

Direito do Trabalho

3° ANO - 6°SEMESTRE
UNIDADE CURRICULAR

Auditoria
Lideranca e Etica

Competitividade e Inovagao

DATA

11 julho 2024
15 julho 2024
17 julho 2024

19 julho 2024
22 julho 2024

DATA

12 julho 2024
16 julho 2024
18 julho 2024
23 julho 2024
25 julho 2024
29 julho 2024

DATA

26 julho 2024
30 julho 2024
31julho 2024

HORA/SALA
PREVISTA

19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9

19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9

HORA/SALA
PREVISTA

19HO00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19HO00 / Sala 9
19HO0O0 / Sala 9

HORA/SALA
PREVISTA

19H00 / Sala 9
19H00 / Sala 9
19HOO0 / Sala 9




AEISAL

ASSOCIACAO DE ESTUDANTES DO ISAL

A Associagao comecgou a ganhar mais expressao perante os alunos no ano
letivo de 2007/2008 com a realizacdo da 1° Queima das Fitas da nossa
Instituicdo. E desde entao, a sua missao, € atender sempre que possivel as
necessidades dos alunos. Outros eventos vao sendo feitos onde ha uma
maior envolvéncia dos alunos como o Jantar de rececao ao caloiro.

Sendo a entrada no Ensino Superior um marco importante na vida de um
estudante as boas vindas, com a praxe, pautam-se pela discricao e
auséncia de exageros dignificando assim a Instituicao que representamos.
Prevemos realizar algumas sessdes de informacdao para os alunos,
sobretudo direcionadas para programas de emprego, mobilidade europeia
e outras informacgdes que sejam relevantes para a formacao dos nossos
alunos e para a sua vida profissional. O objetivo e o plano de atividades da
Associacdao de Estudantes passam nao sé pela area de formacgao, mas
também pela vertente sociocultural.

POLO DE EMPREGO

Campo de agao:

Apoiar o jovem na procura de emprego e na posterior integracao
profissional

Informar e orientar o jovem que pretenda prosseguir estudos

Recolher e divulgar ofertas de emprego e formacao

Promover a ligagao entre o ISAL e o meio empresarial




PROVEDOR

DO ESTUDANTE

O Provedor do Estudante € um docente cuja agao se desenvolve
em articulagao com as associag¢des de estudantes e com os 6rgaos
e servicos da instituicao, designadamente com os conselhos:
Pedagodgico e de Diregao.

As competéncias do Provedor do Estudante sao estabelecidas por
regulamento interno. O Provedor do Estudante, tem como funcao,
sem poder de decisao, a defesa e a promocgao dos direitos e
interesses legitimos dos estudantes, incluindo o tratamento de
eventuais sugestdes ou reclamacgodes.

Docente Doutoranda Andreia Carvalho
andreia.carvalho@isal.pt

HORARIO DE ATENDIMENTO

TERCA-FEIRA ENTRE AS 18HOO E AS 19HO00

Mediante Marcagao
Sala: orientagao académica




BENEFICIOS

PROTOCOLARES

SEGURO DE SAUDE

-O ISAL proporciona a todos os seus Alunos um Seguro Escolar e um
Seguro de Saude, de acordo com as condigdes aplicaveis as instituicdes
associadas na APESP - Associagcao Portuguesa do Ensino Superior
Privado.

MADEIRA MEDICAL CENTER

-Valido nas clinicas associadas: MMC - Madeira Medical Center, S.A. e
UROMED, Lda. (Urologia). Condi¢cdes vantajosas, para todos os alunos
No acesso aos servicos disponiveis.

FITBOXCLUB

-Condig¢des vantajosas, para todos os alunos No acesso aos servigos
disponiveis.

PAPELARIA DO COLEGIO

-Desconto imediato para alunos do ISAL na aquisicao de material
escolar, mediante apresentacao de cartao de aluno valido (desconto
nao aplicavel a livros).

MADEIRA SUP SCHOOL

-A Madeira Sup School concede condigdes especiais aos alunos do ISAL.

CLUBE PALHEIRO GOLF

-O clube tem condigdes especiais na inscricdao de alunos do ISAL como
socios do clube, mediante apresentacao de cartao de aluno ou certidao
comprovativa correspondente ao ISAL.

GINASIO LIVING FITNESS CONCEPT

-O ginasio tem condic¢des especiais na inscricao de alunos do ISAL,
mediante apresentacgdo de cartao de aluno ou certiddo comprovativa
correspondente ao ISAL.




ERASMUS +

PROGRAMA

O programa ERASMUS+ procura elevar a qualidade e reforcar a
dimensao Europeia do Ensino Superior, fomentando a cooperacao
transnacional entre os estabelecimentos de ensino superior,
fomentando a mobilidade europeia e incentivando a transparéncia e
o total reconhecimento académico dos estudos e das qualificagcdes
em toda a Uniao Europeia.

QUEM PODE CANDIDATAR-SE?

Estudantes matriculados numa instituicdo de ensino superior
detentora de ECHE.

APOIO NA MOBILIDADE

Podera obter uma Bolsa de Mobilidade para o financiamento parcial
das despesas inerentes a deslocagdo e a permanéncia no estrangeiro
nos termos definidos nos regulamentos do Programa

INSCRICOES

Més de janeiro e primeira quinzena de fevereiro




ERASMUS +

PARCERIAS

ESPANHA
UNIVERSIDAD DE MALAGA - Faculty of Commerce and Management.
FLORIDA UNIVERSITARIA
UNIVERSIDAD DE SEVILLA
UNIVERSITAT DE VALENCIA
UNIVERSIDADE DE GRANADA

CROACIA
ISTRIAN UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCE

BJELOVAR UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES
ITALIA
UNIVERSITA DEGLI STUDI DI TRIESTE

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI VERONA
UNIVERSITA DEGLI STUDI DEL PIEMONTE ORIENTALE
NICCOLO CUSANO UNIVERSITY

UNIVERSITY OF FERRARA
LITUANIA

KLAIPEDA UNIVERSITY
SMK UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES

ESLOVAQUIA
COMENIUS UNIVERSITY in Bratislava
BULGARIA
SOFIA UNIVERSITY “ST. KLIMENT OHRIDSKI”"
BELGICA

VIVES University College
ALEMANHA

HOCHSCHULE WORMS

CHIPRE
FREDERICK UNIVERSITY

ALEXANDER COLLEGE




ERASMUS +

PARCERIAS

TURQUIA

AFYON KOCATEPE UNIVERSITY Faculty of Economic and Administrative Sciences,
ANS Campus

ZIRVE UNIVERSITESI
ISTANBUL AREL UNIVERSITY

HUNGRIA
EDUTUS FOISKOLA

FRANCA
GROUPE SUP DE CO- La Rochelle

REPUBLICA CHECA
VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA V CESKYCH BUDEJOVICICH

UNIVERSITY OF SOUTH BOHEMIA
TOMAS BATA UNIVERSITY in ZLIN
POLONIA
MALOPOLSKA WYZSZA SZKOtA EKONOMICZNA W TARNOWIE
JAGIELLONIAN UNIVERSITY IN KRAKOW
SIEDLCE UNIVERSITY OF NATURAL SCIENCES AND HUMANITIES
GDANSK UNIVERSITY OF TECHNOLOGY
PEDAGOGICAL UNIVERSITY OF CRACOW
STATE UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES IN ELBLAG
UNIVERSITY OF LODZ
POMERANIAN UNIVERSITY IN SLUPSK

BIALYSTOK UNIVERSITY OF TECHNOLOGY
GRECIA

TECHNOLOGICAL EDUCATIONAL INSTITUTE (T.E.L.)




CALENDARIO

Estagios 2023/24

ESTAGIO PROPOSTO PELO DISCENTE-ESTAGIARIO

Acio PRAZO PRAZO
¢ INICIO FIM
Apresentacdo do Requerimento de Proposta de Estagio

pelo Discente-Estagiario T/de2/23

Afixacdo das Deliberacées do Conselho Pedagdgico

relativas as Propostas de Estagio 31/jan/24

Publicacao da Lista dos Coordenadores dos Estagios
Aprovados

OFERTA DE ESTAGIOS

31/jan/24

PRAZO PRAZO

AGEE INICIO FIM

Publicacdo dos Mapas de Oferta de Estagios 16/jan/24
Publicacdo da Lista dos Coordenadores 16/jan/24

Apresentacdo das Candidaturas 16/jan/23 19/jan/24

Publicacdo do Mapa de Estagio Definitivo 31/jan/24

PRAZOS COMUNS

- PRAZO PRAZO
Acao

INICIO FIM

Entrega do Relatério Final de Estagio/Projeto (pelo

Discente-Estagiario) 17/jun/24

Publicacdo das Avaliagdes Finais Jul/231

Prova Publica de Avaliacdo do Estagio/Projeto 48 Horas?

Entrega do Relatério Final de Estagio/Projeto (pelo

Discente-Estagiario) 17/jun/24

T Apb6s a entrega do Relatério Final de Estdgio/Projeto.

2 Esta prova podera ser solicitada pelo aluno, de acordo com o ponto 15 do competente Regulamento, através da apresentacdo de um
requerimento dirigido ao Diretor de Curso, nas 48 horas seguintes a afixa¢do da nota final do Estagio/Projeto, satisfazendo a propina
para o efeito.




BOLSAS

DE ESTUDO

BOLSA DE ESTUDO GOVERNO REGIONAL

Estejam matriculados ou inscritos em cursos
ministrados em instituicdes de ensino superior
sediadas fora da RAM, ou na RAM no caso dos
estudantes residentes na Ilha do Porto Santo.




BOLSAS

DE ESTUDO




INCENTIVO ISAL PARA NOVOS ESTUDANTES
NOTA DE CANDIDATURA >160 PTS

O ISAL atribui aos candidatos via concurso institucional uma reducao de
50% nas propinas do 1° ano de frequéncia, desde que a sua nota de
candidatura seja igual ou superior a 160 pontos..

PREMIO ISAL DE MELHOR ALUNO FINALISTA

O Prémio de Melhor Aluno Finalista do ISAL traduz-se na atribui¢cdao de uma
P6s Graduagao ministrada pelo ISAL, a escolha do discente premiado, desde
gue a mesma seja iniciada pelo ISAL..

TICKET EDUCACAO

O ISAL recebe os Ticket Educagao, como forma de pagamento das propinas.
O Ticket Educacao é atribuido pelas empresas e institui¢cdes aos seus
colaboradores, para subsidiar as despesas de educac¢ao dos seus filhos.

DESCONTO A ESTUDANTES DO MESMO AGREGADO
FAMILIAR

Quando 2 ou mais membros do agregado familiar (ascendentes,
descendentes ou irmaos), estejam inscritos num ciclo de estudos,
beneficiam de uma reducao na propina de 5%.



ALUMNI

#EUSOUISAL

VOLTAR A ESTUDAR NO ISAL
REINGRESSO e MUDANCA DE CURSO (Antigos Alunos)

* |sencgao - Processo de Equivaléncias
= |sencdo - Candidatura para 2021/2022

O ISAL implementou o Projeto Alumni, destinado aos seus antigos
alunos, de forma a preservar a relagao construida com os mesmos, e
garantir que a mesma perdure ao longo da vida.

Nesse ambito a implementacao deste projeto visa a criagao de uma
rede de contactos (base de dados) com os antigos alunos do ISAL,
com vista a manutenc¢ao da ligagao com o nosso Instituto.

receber
newsletters
do ISAL

receber
informacao
sobre
iniciativas e
\
B eventos 15

participar

em eventos
de

networking

manter-se
ligado ao
ISAL

reencontrar
antigos
colegase
amigos

fortalecer
contactos




INSTITUTO SUPERIOR DE ADMINISTRAGCAO E LINGUAS

O TEU FUTURO COMECA AQUI!

E:" E Rua do comboio n°5, 9050-053 Funchal
iH Telefone 291705 705

Em 4 isal@isal.pt




